MEETINGANLASS | Datum: ... | Teilnehmer: ... Protokall; ...
Themenfeld Wesentliche Gesprachsinhalte Néachste Schritte Verantwortlich | Félligkeit
(Worum geht es grob?) (Was wurde besprochen?) (Was ist zu tun?) (Vonwem?) | (Bis wann?)
Abkiirzungen: ...
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